
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร : งำนกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห์ องค์การบริหารส่วนต าบลพนม  

ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห์ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลพนม  
            โทรศัพท์ : 077-277650 โทรสาร : 077-277651 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                                 ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
            ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง               
ส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 ก าหนดให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น
ไป ในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดหลักเกณฑ ์ตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

 ผู้สูงอายุผู้ใดที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล า เนาอยู่เดิม
ต่อมาผู้สูงอายุนั้นย้ายภูมิล าเนามาอยู่ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน ให้ผู้สูงอายุนั้น
ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อเจ้าหน้าที่  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปัจจุบัน นับแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ 

หลักเกณฑ์ 
           ๑. มีสัญชาติไทย 
           ๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
           ๓. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
           ๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
     (ก) ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
     (ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
     (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
 บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอ่ืนตาม
มติคณะรัฐมนตรี 
            ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
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          ๑. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
          ๒. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีกำร 

      ๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วย
ตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
      ๒. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา 
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
      ๓. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่  และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้ง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

ขั้นตอน ระยะเวลำและหน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ

ให้บริกำร/รำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

๑ 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน 

5 นาที 
 

งานสวัสดิการและสังคม  

2 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอขึ้น
ทะเบียน 

5 นาที งานสวัสดิการและสังคม  

3 
น ารายชื่อผู้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ  

2 วัน งานสวัสดิการและสังคม  

4 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

15 วัน งานสวัสดิการและสังคม  

5 แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินให้ส านักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

7 วัน งานสวัสดิการและสังคม  
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  จ านวน 1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้าน          จ านวน  1 ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร(กรณีผู้สูงอายุประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร)   จ านวน 1 ฉบับ 
4. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้อ่ืนแทนด้วย  จ านวน 1 ฉบับ 
    (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตนเองได้) 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม  

แบบฟอร์ม  
1. แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลพนม โทรศัพท์ : 077-277-650 หรือเว็บไซต์ http://www.Phanom.go.th 
 

http://www./

