
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร : งำนกำรจัดเก็บภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลพนม  

ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลพนม   
            โทรศัพท์ : 077-277650 โทรสาร : 077-277651 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                                 ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 “ภาษ”ี          หมายความว่า ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
“ผู้เสียภาษ”ี    หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบ 
    ครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี
    ตามพระราชบัญญัตินี้ และ ให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทนผู้เสียภาษีตาม พระราช
  บัญญัตินี้ด้วย  
“ที่ดิน”   หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ าด้วย  
“สิ่งปลูกสร้าง”   หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคล อาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้
      สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและให้
      หมายความรวมถึงห้องชุดหรือแพที่ บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย 
“หอ้งชุด”         หมายความว่า ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา 
และองคก์รปกครองส่วนท้องถิน่อ่ืนตามที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายความรวมถึงองคก์ารบริหารส่วนจังหวัด 

 ขั้นตอน ระยะเวลำ และหน่วยงำนผู้รับผิดชอบ  

 ขั้นตอน         หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  
 ๑. ยื่นเอกสาร (ระยะเวลา ๑ นาที)       กองคลัง  
  ๒. ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๒ นาที)       กองคลัง  
 ๓. ออกใบเสร็จ (ระยะเวลา ๒ นาที)         กองคลัง  
 ระยะเวลำ ใช้ระยะเวลำทั้งส้ิน ไม่เกิน ๕ นำที  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

    กรณีช ำระปกต ิ 
 ๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา     จ านวน ๑ ฉบับ  

    กรณีกำรประเมินใหม่  
 ๑. ทะเบียนบา้น        
 ๒. บัตรประจ าตัวประชาชน       
 ๓. เอกสารสิทธิ์       
 ๔. หนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน     
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กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำของท่ีดิน  
 ๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา     
 ๒. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน        
 ๓. บัตรประจ าตัวประชาชน       
 ๔. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน        

อัตรำภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  

 อัตราภาษีที่ก าหนดอยูํในกฎหมายนั้น เป็นอัตราภาษีสูงสุดที่รัฐมีอ านาจจัดเก็บได้ แต่ส าหรับปี 
2563 และ 2564 นี้ รัฐประกาศ จัดเก็บภาษีต่ ากว่าตราสูงสุด ส าหรับอัตราสูงสุดนั้น เป็นไปตามมาตรา ของ
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ดังนี้  
  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 
0.15 ของฐานภาษ ี 
  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 0.3 ของฐานภาษี 
  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อ่ืนนอกจากเกษตรกรรมหรือที่อยู่อาศัยให้มีอัตราภาษีไม่เกิน
รอ้ยละ 1.2 ของฐานภาษ ี 
  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามควรแก่สภาพ ให้มีอัตราภาษี     
ไม่เกินร้อยละ 1.2 ของฐานภาษี  
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน  
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
องค์การบริหารส่วนต าบลพนม โทรศัพท ์: 077-277650  หรือเว็บไซต์ http:// www.Phanom.go.th 
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