
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร : งำนกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห์ องค์การบริหารส่วนต าบลพนม  

ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห์ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลพนม  
            โทรศัพท์ : 077-277650 โทรสาร : 077-277651 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                                 ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
            ก ำหนดให้คนพิกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร ณ ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล ำเนำ หรือสถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดหลักเกณฑ์ และมีสิทธิรับเบี้ยควำมพิกำร
ในเดือนถัดไป 

หลักเกณฑ์ 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม ดังต่อไปนี้ 
  ๑. มีสัญชำติไทย 
   ๒. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
   ๓. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
   ๔.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำรของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

 ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรจะต้องแสดงควำม
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคนพิกำร
หรือผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี  

 ในกรณีที่คนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถ            
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทน
ดังกล่ำว 

วิธีการ 
     ๑. คนพิกำรที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในเดือนถัดไป ให้คนพิกำร หรือผู้ดูแลคนพิกำร ผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด 
     ๒.กรณีคนพิกำรที่ได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำ ให้
ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว 
     ๓. กรณีคนพิกำรที่มีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยควำมพิกำรต้อง
ไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
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ขั้นตอน ระยะเวลำและหน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ

ให้บริกำร/รำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

๑ 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน 

5 นาที 
 

งานสวัสดิการและสังคม  

2 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอขึ้น
ทะเบียน 

5 นาที งานสวัสดิการและสังคม  

3 
น ารายชื่อผู้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ  

2 วัน งานสวัสดิการและสังคม  

4 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

15 วัน งานสวัสดิการและสังคม  

5 แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินให้ส านักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 

7 วัน งานสวัสดิการและสังคม  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ       จ านวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบ้าน               จ านวน 1 ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร             จ านวน 1 ชุด 
    (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงคข์อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)    
4. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย                 จ านวน 1 ชุด 
    ของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณีย่ืนค าขอแทน) 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล           จ านวน 1 ชุด 
    แล้วแต่กรณี (กรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ 
    ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณีการยื่นค าขอแทนต้อง 
    แสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม  

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วนต าบล
พนม โทรศัพท์ : 077-277-650 หรือเว็บไซต์ http://www.Phanom.go.th 

http://www./

